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Положение о Центре тестирования иностранных граждан и лиц без граж­
данства по русскому языку как иностранному, истории России и основам 
законодательства Российской Федерации при Восточно-Сибирском госу­

дарственном университете технологий и управления

ПРЕДИСЛОВИЕ

Настоящее Положение разработано Руководителем Центра тестирования иностранных граж­
дан и лиц без гражданства по русскому языку как иностранному, истории России и основам законо­
дательства Российской Федерации (далее -  Центр тестирования иностранных граждан при 
ВСГУТУ) при федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего 
образования «Восточно-Сибирский государственный университет технологий и управления» (далее
-  ВСГУТУ, Университет) и вносится в реестр локальных нормативных актов университета.

Данное Положение подготовлено в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.05.2021 № 824 «Об утверждении Поло­
жения о проведении экзамена по русскому языку как иностранному, истории России и основам законо­
дательства Российской Федерации»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.05.2021 № 784 «Об утверждении Поло­
жения о порядке и сроках хранения материалов проведения экзамена по русскому языку как иностран­
ному, истории России и основам законодательства Российской Федерации»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.05.2021 № 840 «Об утверждении требо­
ваний к минимальному уровню знаний, необходимых для сдачи экзамена по русскому языку как ино­
странному, истории России и основам законодательства Российской Федерации»;
- Приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 11.06.2021 № 481 
«Об утверждении перечня организаций, осуществляющих образовательную деятельность, проводящих 
экзамен по русскому языку как иностранному, истории России и основам законодательства Российской 
Федерации»;
- Приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 26.05.2021 № 400 
«Об утверждении форм сертификата о владении русским языком, знании истории России и основ зако­
нодательства Российской Федерации на уровне, соответствующем цели получения разрешения на вре­
менное проживание или вида на жительство, разрешения на работу или патента, технических требований 
к нему, а также порядка выдачи указанного сертификата»;
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 18.06.2014 № 667 «Об утвер­
ждении формы и Порядка проведения государственного тестирования по русскому языку как иностран­
ному языку»;
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.04.2014 № 255 «Об утвер­
ждении уровней владения русским языком как иностранным языком и требований к ним»;
- Уставом ВСГУТУ;
- Локальными правовыми актами университета;
- Договором оказания услуг по проведению экзамена по русскому языку как иностранному, истории 
России и основам законодательства Российской Федерации, заключенным 27.04.2024 между ВСГУТУ и 
ФГАОУ ВО «ДВФУ».

Положение вводится в действие с момента утверждения.
Хранение документа проводится в соответствии с требованиями по делопроизводству.

Настоящее Положение не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражиро­
вано и распространено в качестве официального издания без разрешения ВСГУТУ
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Положение о Центре тестирования иностранных граждан и лиц без граж­
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дарственном университете технологий и управления

1. НАИМЕНОВАНИЕ

В целях обеспечения классификации документа для включения в реестр локальной 
нормативной документации принято следующее наименование данного документа: Положе­
ние о Центре тестирования иностранных граждан и лиц без гражданства по русскому языку 
как иностранному, истории России и основам законодательства Российской Федерации при 
Восточно-Сибирском государственном университете технологий и управления.

2. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ

Настоящее Положение является документом, регламентирующим основные цели и задачи 
Центра тестирования иностранных граждан при ВСГУТУ, основные виды и направления его дея­
тельности, управление Центром и контроль за его деятельностью. Положение регламентирует права 
и обязанности сотрудников Центра и является основанием для разработки должностных инструк­
ций.

Положение регулирует взаимоотношения с соответствующими административными подраз­
делениями университета, а также учебными подразделениями.

3. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ПОЛОЖЕНИИ

Экзамен по русскому языку, включающий вопросы истории России и основ законода­
тельства Российской Федерации (комплексный экзамен) -  экзамен по русскому языку как ино­
странному, истории России и основам законодательства Российской Федерации в соответствии с 
требованиями к минимальному уровню владения знаниями, утвержденными Минобрнауки России;

Лингводидактическое тестирование по русскому языку как иностранному -  вид оценки 
уровня владения иностранными гражданами русским языком как иностранным.

Головной вуз -  образовательная организация высшего образования, осуществляющая раз­
работку тестов, организацию и научно-методическое сопровождение тестирования иностранных 
граждан.

Российский тестовый консорциум -  общественное объединение головных вузов-разработ- 
чиков системы тестирования, осуществляющее научно-методическое сопровождение государствен­
ной системы тестирования, управление и контроль за деятельностью локальных и центров тестиро­
вания за рубежом.

Иностранный гражданин - физическое лицо, не являющееся гражданином Российской Фе­
дерации и имеющее доказательства наличия гражданства (подданства) иностранного государства;

Лицо без гражданства - физическое лицо, не являющееся гражданином Российской Феде­
рации и не имеющее доказательств наличия гражданства (подданства) иностранного государства;

Иностранный работник - иностранный гражданин, временно пребывающий в Российской 
Федерации и осуществляющий в установленном порядке трудовую деятельность;

Разрешение на временное проживание - подтверждение права иностранного гражданина 
или лица без гражданства временно проживать в Российской Федерации до получения вида на жи­
тельство, оформленное в виде отметки в документе, удостоверяющем личность иностранного граж­
данина или лица без гражданства, либо в виде документа установленной формы, выдаваемого в 
Российской Федерации лицу без гражданства, не имеющему документа, удостоверяющего его лич­
ность. Разрешение на временное проживание не может быть выдано в форме электронного доку­
мента;
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Вид на жительство - документ, выданный иностранному гражданину или лицу без граждан­
ства в подтверждение их права на постоянное проживание в Российской Федерации, а также их 
права на свободный выезд из Российской Федерации и въезд в Российскую Федерацию. Вид на жи­
тельство, выданный лицу без гражданства, является одновременно и документом, удостоверяющим 
его личность. Вид на жительство не может быть выдан в форме электронного документа;
Патент - документ, подтверждающий в соответствии с настоящим Федеральным законом право 
иностранного гражданина, прибывшего в Российскую Федерацию в порядке, не требующем полу­
чения визы, за исключением отдельных категорий иностранных граждан в случаях, предусмотрен­
ных настоящим Федеральным законом, на временное осуществление на территории субъекта Рос­
сийской Федерации трудовой деятельности.

4. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
4.1. Центр тестирования иностранных граждан при ВСГУТУ создан как отдельное структур­

ное подразделение Университета, деятельность которого курирует проректор по дополнительному 
образованию и международным связям (далее - ДОиМС).

Полное наименование - Центр тестирования иностранных граждан и лиц без гражданства по 
русскому языку как иностранному, истории России и основам законодательства Российской Феде­
рации при Восточно-Сибирском государственном университете технологий и управления.

Сокращенное наименование -  Центр тестирования иностранных граждан при ВСГУТУ.
Место расположения -  670013 г. Улан-Удэ, ул. Ключевская д.40 В, стр.5, корпус №24 (цо­

кольный этаж).
4.2. Центр оказывает услуги по тестированию и методическому обеспечению тестирования 

с целью определения уровня владения иностранными гражданами и лицами без гражданства рус­
ским языком, объёмом знаний по истории России и основам законодательства РФ в соответствии с 
требованиями к минимальному уровню знаний, необходимых для сдачи Комплексного экзамена, 
утвержденными Минобрнауки России в установленном порядке.

4.3. В своей деятельности Центр подчиняется непосредственно проректору по ДОиМС.
4.4. Центр осуществляет образовательную деятельность и действует совместно с ФГАОУ 

ДВФУ в проведении сертификационного тестирования иностранных граждан.
4.5. Центр осуществляет лингводидактическое тестирование иностранных граждан по рус­

скому языку как иностранному и прием комплексного экзамена у иностранных граждан для полу­
чения одного из документов:

- сертификата о владении русским языком, знании истории России и основ законодательства 
Российской Федерации;

- документа о прохождении экзамена на владение русским языком, знание истории России и 
основ законодательства Российской Федерации.

4.6. Порядок и форма проведения лингво дидактического тестирования по русскому языку 
как иностранному и экзамена на владение русским языком, знание истории России и основ законо­
дательства РФ для получения документа о прохождении экзамена на владение русским языком, зна­
ние истории России и основ законодательства РФ устанавливается высшим исполнительным орга­
ном государственной власти Российской Федерации.

4.7. Порядок и форма проведения лингво дидактического тестирования по русскому языку 
как иностранному и экзамена по русскому языку как иностранному, истории России и основам за­
конодательства Российской Федерации для получения сертификата о владении русским языком, 
знании истории России и основ законодательства Российской Федерации (далее по тексту - ком­
плексный экзамен) определены постановлением Правительства Российской Федерации от
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31.05.2021 № 824 «Об утверждении Положения о проведении экзамена по русскому языку как ино­
странному, истории России и основам законодательства Российской Федерации», приказом Мини­
стерства образования и науки РФ от 25.04.2014 № 412 «Об утверждении формы, порядка выдачи 
сертификата о прохождении государственного тестирования по русскому языку как иностранному 
языку и технических требований к нему».

4.8. В своей деятельности Центр тестирования иностранных граждан при ВСГУТУ руковод­
ствуется законами Российской Федерации и нормативными документами, перечисленными в пре­
дисловии к настоящему Положению, а также настоящим Положением о Центре тестирования ино­
странных граждан ВСГУТУ (далее по тексту -  Положение).

5. ОСНОВНАЯ ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ

5.1. Цель деятельности Центра тестирования иностранных граждан при ВСГУТУ - органи­
зация и техническое обеспечение проведения комплексного экзамена по русскому языку, истории 
России и основам законодательства Российской Федерации; лингводидактического тестирования 
по русскому языку как иностранному.

5.2. Основные задачи:
- проведение комплексного экзамена по русскому языку, истории России и основам законо­

дательства Российской Федерации для трудящихся мигрантов;
- проведение комплексного экзамена по русскому языку, истории России и основам законо­

дательства Российской Федерации для лиц, желающих получить разрешение на временное прожи­
вание;

- проведение комплексного экзамена по русскому языку, истории России и основам законо­
дательства Российской Федерации для лиц, желающих получить вид на жительство;

- консультирование по вопросам проведения экзамена;
- проведение тестирования иностранных граждан на получение государственного Сертифи­

ката для приема в гражданство Российской Федерации;
- проведение тестирования граждан зарубежных стран по русскому языку в рамках россий­

ской системы тестирования.

6. ОСНОВНЫЕ ВИДЫ И НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
6.1. В своей работе Центр тестирования иностранных граждан при ВСГУТУ должен:
6.1.1. Осуществлять набор лиц, желающих пройти лингво дидактическое тестирование и 

сдать комплексный экзамен по русскому языку, истории России и основам законодательства РФ.
6.1.2. Обеспечивать техническую подготовку, оснащение помещений для проведения линг­

водидактического тестирования по русскому языку как иностранному и комплексного экзамена по 
русскому языку как иностранному, истории России и основам законодательства Российской Феде­
рации в соответствии с установленными университетом, а также действующим законодательством 
Российской Федерации требованиями.

6.1.3. Организовывать проведение лингво дидактического тестирования по русскому языку 
как иностранному и комплексного экзамена по русскому языку как иностранному, истории России 
и основам законодательства Российской Федерации в соответствии с требованиями действующего 
законодательства.

6.1.4. Осуществлять техническое и организационное обеспечение работы по проведению 
лингводидактического тестирования по русскому языку как иностранному и комплексного экзамена
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по русскому языку как иностранному, истории России и основам законодательства Российской Фе­
дерации.

6.1.5. Проводить консультации по вопросам, связанным с проведением лингво дидактиче­
ского тестирования по русскому языку как иностранному и комплексного экзамена по русскому 
языку как иностранному, истории России и основам законодательства Российской Федерации.

6.1.6. Осуществлять распространение информации о дате, времени, порядке проведения 
лингводидактического тестирования по русскому языку как иностранному и комплексного экзамена 
по русскому языку как иностранному, истории России и основам законодательства Российской Фе­
дерации.

6.1.7. Размещать информацию о датах проведения лингводидактического тестирования/ ком­
плексного экзамена на информационном стенде и официальном сайте ВСГУТУ не позднее, чем за 
неделю до проведения тестирования / экзамена.

6.1.8. Проводить платные курсы по подготовке к тестированию иностранных граждан на 
всех уровнях.

6.1.9. Проводить идентификацию личности экзаменуемого с документами, предоставлен­
ными им при прохождении лингводидактического тестирования / комплексного экзамена.

6.1.10. Проверять результаты тестирования.
6.1.11. Проверять данные для оформления сертификата.
6.1.12. Строго соблюдать порядок и сроки обмена документацией с Головным центром те­

стирования ДВФУ, контролировать порядок и сроки финансовых расчетов.
6.1.13. Организовывать выдачу следующих документов, подтверждающих прохождение эк­

заменуемыми лицами лингводидактического тестирования по русскому языку как иностранному и 
комплексного экзамена по русскому языку как иностранному, истории России и основам законода­
тельства Российской Федерации:

- сертификат, в случае если результат лингво дидактического тестирования по русскому 
языку как иностранному и комплексного экзамена по русскому языку как иностранному, истории 
России и основам законодательства Российской Федерации удовлетворительный;

- справка, в случае если результат лингводидактического тестирования по русскому языку 
как иностранному и комплексного экзамена по русскому языку как иностранному, истории России 
и основам законодательства Российской Федерации не удовлетворительный;

- документ о прохождении экзамена на владение русским языком, знание истории России и 
основ законодательства Российской Федерации.

6.1.14. Возвращать сертификаты, признанные ввиду допущенных ошибок недействитель­
ными, в Головной центр тестирования ДВФУ.

6.2. Ходатайствовать перед проректором по ДОиМС о назначении лиц, непосредственно 
отвечающих за организацию и проведение государственного тестирования / экзамена, и в обязатель­
ном порядке предоставлять данную информацию в Г оловной центр тестирования ДВФУ.

6.3. Допускать к проведению тестирования/экзамена только специалистов, прошедших соот­
ветствующую подготовку по тестированию и имеющих квалификационные удостоверения установ­
ленного образца.

6.4. Выявлять необходимость направления специалистов ВСГУТУ на стажировку, семинары 
и курсы подготовки и повышения квалификации в области тестирования иностранных граждан.

6.6. Осуществлять иные функции в соответствии с требованиями действующего законода­
тельства РФ, заключенными соглашениями, договорами, а также приказами и распоряжениями ру­
ководства ВСГУТУ.
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7. КОНТРОЛЬ ЗА ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ

7.1. Общий контроль за деятельностью Центра тестирования иностранных граждан при 
ВСГУТУ осуществляется ректором Университета.

7.2. Непосредственный контроль за деятельностью Центра тестирования иностранных граж­
дан при ВСГУТУ осуществляет проректор по дополнительному образованию и международному 
сотрудничеству (ДОиМС).

7.3. Руководство деятельностью Центра тестирования иностранных граждан при ВСГУТУ 
осуществляет его руководитель.

7.4. Степень ответственности работников Центра тестирования иностранных граждан при 
ВСГУТУ устанавливается должностными инструкциями (функциональными обязанностями).

8. УПРАВЛЕНИЕ СТРУКТУРНЫМ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕМ

8.1. Центр тестирования иностранных граждан при ВСГУТУ возглавляется руководителем 
и подчиняется непосредственно проректору по ДОиМС.

8.2. Руководитель назначается приказом ректора по предложению и согласованию с про­
ректором по ДОиМС.

8.3. Все указания, касающиеся деятельности структурного подразделения или его отдель­
ных сотрудников, исходящие от руководства, даются через руководителя.

8.4. Руководитель Центра тестирования иностранных граждан при ВСГУТУ: 
осуществляет контроль за организацией и проведением процесса функционирования

Центра тестирования иностранных граждан при ВСГУТУ, обеспечением основных видов деятель­
ности структурного подразделения, разработкой и поддержкой в рабочем состоянии регламенти­
рующих документов;

-  утверждает индивидуальные планы работы работников и другие документы на уровне 
структурного подразделения;

-  осуществляет распределение трудовой нагрузки между работниками, лицами, привле­
каемыми Центром тестирования иностранных граждан при ВСГУТУ для проведения организации 
экзамена / тестирования по русскому языку, истории и законодательству РФ с учетом их квалифи­
кации, уровня методической работы, необходимости повышения квалификации;

составляет должностные инструкции и распределяет функциональные обязанности 
между работниками и контролирует своевременность и качество их выполнения;

-  представляет руководству в установленном порядке предложения по приему на работу, 
увольнению и перемещению работников, их моральному и материальному поощрению, а также о 
мерах дисциплинарного воздействия;

-  подписывает всю исходящую из Центра тестирования иностранных граждан при 
ВСГУТУ документацию.

8.5. Распоряжения Руководителя Центра тестирования иностранных граждан при ВСГУТУ 
обязательны для исполнения всеми работниками структурного подразделения и лицами, привле­
каемыми Центром тестирования иностранных граждан при ВСГУТУ для проведения организации 
экзамена / тестирования по русскому языку, истории и законодательству РФ.

9. СТРУКТУРА
9.1. Центр тестирования иностранных граждан при ВСГУТУ формируется из работников,
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компетентных в вопросах делопроизводства, документооборота и в вопросах организации про­
ведения экзамена для иностранных граждан и лиц без гражданства по русскому языку как ино­
странному, истории России и основам законодательства Российской Федерации.

В Центре имеются следующие должности:
- Руководитель -  1 ед.;
- Документовед -  2 ед.
9.2. Квалификационные требования к должностям Центра определяются соответствующим 

должностными инструкциями.

10. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ РАБОТНИКОВ И ЛИЦ, ПРИВЛЕКАЕМЫХ В ЦЕНТР ТЕ­
СТИРОВАНИЯ ИНОСТРАННЫХ ГРАЖДАН ВСГУТУ 

ДЛЯ ОРГАНИЗАЦИИ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОЦЕДУРЫ ЭКЗАМЕНА

10.1. Работники Центра тестирования иностранных граждан при ВСГУТУ и лица, привлекае­
мые в Центр тестирования для организации проведения тестирования / экзамена, имеют право:

- участвовать в обсуждении и решении вопросов деятельности Центра тестирования иностранных 
граждан при ВСГУТУ;

- запрашивать у структурных подразделений Университета информацию и документы, необхо­
димые для выполнений своих должностных обязанностей;

- требовать от руководства Университета организационного и материально-технического обеспе­
чения своей деятельности, а также оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей;

- участвовать в информировании и консультировании иностранных граждан и лиц без граждан­
ства по вопросам проведения экзамена и тестирования;

- не допускать иностранных граждан и лиц без гражданства на экзамен и тестирование без предо­
ставления квитанции об оплате;

- не запускать иностранных граждан и лиц без гражданства в аудиторию, где проходит экзамен 
или тестирование в связи с опозданием;

- не допускать иностранных граждан и лиц без гражданства на экзамен или тестирование без до­
кумента, удостоверяющего личность.

10.2. Работники Центра тестирования и лица, привлекаемые в Центр тестирования для организа­
ции проведения экзамена или тестирования, обязуются:

- осуществлять поддержку в организации экзамена и тестирования;
- участвовать в информировании и консультировании заинтересованных иностранных граждан и 

лиц без гражданства по вопросам проведения экзамена или прохождения тестирования;
- обеспечивать ознакомление иностранных граждан и лиц без гражданства с порядком и формой 

проведения экзамена или прохождения тестирования;
- обеспечивать своевременную выдачу соответствующего сертификата иностранным гражданам 

и лицам без гражданства при условии соблюдения ДВФУ условий Договора;
- вести учет иностранных граждан и лиц без гражданства, желающих сдать экзамен или пройти 

тестирование;
- соблюдать требования Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
10.3. Должностные обязанности и ответственность сотрудников Центра тестирования ино­

странных граждан при ВСГУТУ определяются соответствующими должностными инструкциями.

11. ДОКУМЕНТАЦИЯ ПЛАНИРОВАНИЯ И ОТЧЕТНОСТИ



' Г

ВСГУТУ

| ш |

-1962 -

Система менеджмента качества №П.473.1740.01.5.188-2024 10

Положение о Центре тестирования иностранных граждан и лиц без граж­
данства по русскому языку как иностранному, истории России и основам 
законодательства Российской Федерации при Восточно-Сибирском госу­

дарственном университете технологий и управления

11.1 Делопроизводство в Центре тестирования иностранных граждан при ВСГУТУ:
Согласно принятым в университете правилам, в структурном подразделении ведется дело­

производство. Оно имеет свою специальную, методическую, технологическую или иную докумен­
тацию, отражающую содержание, организацию и методику проведения собственной деятельности, 
выполнения производственной и иной работы коллектива в целом и каждого работника в частности; 
перечень обязательной и дополнительной документации регламентируются инструкцией по дело­
производству, подготовленной Управлением делами университета.

11.2. Стратегическое и оперативное планирование:
11.2.1. Деятельность структурного подразделения осуществляется в соответствии с перспек­

тивными (на пять лет) и текущими (календарный год) планами, охватывающими всю его деятель­
ность.

11.2.2. В соответствии с перспективным и текущим планами каждый сотрудник составляет 
ежегодный индивидуальный план по всем направлениям работы, определенным планом Центра те­
стирования иностранных граждан при ВСГУТУ.

11.3. Документация отчетности
Заслушивание и обсуждение отчетов о ходе выполнения этих планов, в том числе за полуго­

дие и за год, по другим вопросам деятельности Центра тестирования иностранных граждан при 
ВСГУТУ производится на своих заседаниях и у курирующего проректора по ДОиМС.

11.4. Типовые формы планов и отчетов работы, сведений и иной информации о своей дея­
тельности разрабатываются сотрудниками центра и утверждаются в установленном порядке.

12. ОЦЕНКА КАЧЕСТВА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
12.1. Для оценки качества деятельности Центра тестирования иностранных граждан при 

ВСГУТУ привлекаются следующие показатели:
- интеллектуальный потенциал (квалификация сотрудников, перспективность кадрового 

обеспечения, повышение квалификации, сертификация);
- материально-техническая база (обеспеченность материально-технической базой, уровень 

информатизации);
- своевременное и качественное выполнение поставленных целей и задач.
- качественное выполнение функциональных обязанностей.
12.2. Оценка качества деятельности Центра тестирования иностранных граждан при ВСГУТУ 

осуществляется в ходе ежегодного самообследования университета, при подготовке Центра к пла­
новым проверкам выполнения своих задач курирующим проректором по ДОиМС.

13. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОЛОЖЕНИЕ
13.1 Настоящее Положение, изменения и дополнения к нему, а также отмена утверждаются 

ректором университета.
13.2. Порядок внесения изменений в Положение определен требованиями Положения «Ло­

кальные нормативные акты Университета».

14. ПОРЯДОК РЕОРГАНИЗАЦИИ И ЛИКВИДАЦИИ

Управление реорганизуется и ликвидируется приказом ректора по университету на основании 
представления ректората, рассмотренного на заседании Ученого совета.
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