
ВСГУТУ Система менеджмента качества № П.473.1301.06.7.238-2024 1

ПОЛОЖЕНИЕ  
«О разработке, использовании онлайн-курсов 

и зачете результатов их освоения»

МИНОБРНАУКИ РОССИИ 
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 

«ВОСТОЧНО-СИБИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ТЕХНОЛОГИЙ
И УПРАВЛЕНИЯ» (ВСГУТУ)

СОГЛАСОВАНО: 
Проректор по УР

Проректор по НРиИ

Проректор по СВР

Проректор по ДОиМС

< Щ К  А-Д- Грешилов

Д.В. Шалбуев

Проректор по ЭиИД ^^- 

Начальник ЮО A~z Тарасов А.И.

А.Т. Бубеев

мидеева 

.К. Дмитриева

Е РЖД АКТ 
пвгГуту
Й.Г. Сизов 

2024 г.

ПОЛОЖЕНИЕ
«О РАЗРАБОТКЕ, ИСПОЛЬЗОВАНИИ ОНЛАЙН-КУРСОВ 

И ЗАЧЕТЕ РЕЗУЛЬТАТОВ ИХ ОСВОЕНИЯ»

РАССМОТРЕНО И ОДОБРЕНО 
на заседании Ученого Совета ВСГУТУ 

$  £  U'tpJfS 2024 г. (Протокол № y j  )

Улан-Удэ 2024



ВСГУТУ С истем а м енедж м ента к ач ества №  П.473.1301.06.7.238-2024 2

ПОЛОЖЕНИЕ 
«О разработке, использовании онлайн-курсов 

и зачете результатов их освоения»

ПРЕДИСЛОВИЕ

Настоящее положение разработано членами Учебно-методического совета Федерального 
государственного образовательного учреждения высшего образования «Восточно-Сибирский 
государственный университет технологий и управления» (далее ВСГУТУ, Университет) и 
вносится в реестр локальных нормативных актов ВСГУТУ.

Данное положение подготовлено в соответствии с Федеральным законом Российской 
Федерации «Об образовании в Российской Федерации» №  273 от 29 декабря 2012 г., Уставом 
Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 
образования «Восточно-Сибирский государственный университет технологий и управления», 
требованиями федеральных государственных образовательных стандартов, требованиями по 
делопроизводству, локальными нормативными актами университета.

Положение входит в комплекс документов, обеспечивающих формирование вузовской 
системы управления качеством подготовки специалистов в части требований к организации, 
практическому и методическому обеспечению учебно-воспитательного процесса.

Положение является руководящим документом для всех подразделений университета, 
осуществляющим учебно-воспитательный процесс.

Положение вводится с момента утверждения.
Хранение документа проводится в соответствии с требованиями по делопроизводству.

Настоящее Положение не может быть полностью или частично воспроизведено, 
тиражировано и распространено в качестве официального издания без разрешения ВСГУТУ



ВСГУТУ Система менеджмента качества № П.473.1301.06.7.238-2024 3

ПОЛОЖЕНИЕ 
«О разработке, использовании онлайн-курсов 

и зачете результатов их освоения»

СОДЕРЖАНИЕ

стр.

Предисловие 2

Содержание 3

1. Наименование 4

2. Область применения 4

3. Основные термины и сокращения 4

4. Нормативные ссылки 5

5. Цели и задачи разработки и использования онлайн-курсов 
в образовательном процессе

6

6. Порядок разработки онлайн-курса по основным профессиональным образовательным 
программам

6

7. Проведение экспертизы материалов онлайн-курса 7

8. Требования к структуре и содержанию онлайн-курса 7

9. Использование онлайн-курсов в основных профессиональных образовательных программах 7

10. Требования к процедурам оценки на онлайн-платформе и сертификату об освоении 
онлайн-курса

8

11. Организация зачета результатов освоения открытых онлайн-курсов 9

12. Организация зачета результатов освоения открытых онлайн-курсов, не входящих в список 
рекомендованных

9

13. Требования к лицензионной чистоте и актуальности сведений материалов онлайн-курса 10

14. Внесение изменений и дополнений в положение 10

Лист регистрации изменений И

Приложения 12



ВСГУТУ Система менеджмента качества № П.473.1301.06.7.238-2024 4

ПОЛОЖЕНИЕ 
«О разработке, использовании онлайн-курсов 

и зачете результатов их освоения»

1. НАИМЕНОВАНИЕ
В целях обеспечения единой классификации документации для включения в реестр локальных 

нормативных актов университета (информационный указатель нормативных документов ВСГУТУ) 
принято следующее наименование документа: «Положение о разработке, использовании онлайн-курсов 
и зачете результатов их освоения».

2. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ
2.1. Положение регламентирует порядок и условия разработки, использования и зачета 

результатов освоения открытых онлайн-курсов в университете в системе дистанционного обучения 
Moodle (Сервер дистанционного обучения ВСГУТУ) в федеральном государственном бюджетном 
учреждении высшего образования «Восточно-Сибирский государственный университет технологий и 
управления» (далее -  университет, ВСГУТУ); а также устанавливает требования, предъявляемые к 
результатам обучения на открытых онлайн-курсах на различных платформах, допускаемым к зачету.

2.2. Настоящее положение обязательно к применению структурными подразделениями 
университета, осуществляющими реализацию имеющих государственную аккредитацию основных 
профессиональных образовательных программ (ОПОП) высшего образования -  программ бакалавриата, 
специалитета, магистратуры, аспирантуры.

2.3. Положение не регулирует случаи освоения обучающимися онлайн-курсов, которые не 
соответствуют осваиваемому направлению подготовки или специальности и не могут быть зачтены как 
результаты освоения основной профессиональной образовательной программы.

3. ОСНОВНЫЕ ТЕРМИНЫ И СОКРАЩЕНИЯ

3.1. Основные термины
онлайн-курс -  учебный курс, реализуемый с применением исключительно электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий, размещаемый на официальных сайтах 
образовательных организаций и образовательных платформах, доступ к которому предоставляется через 
информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет», и направленный на достижение 
обучающимися определенных результатов обучения;

цифровой образовательный контент -  материалы и средства обучения и воспитания, 
представленные в цифровом виде, включая информационные ресурсы, а также средства, 
способствующие определению уровня знаний, умений, навыков, компетенции и достижений 
обучающихся;

цифровые образовательные сервисы — цифровые решения, предоставляющие возможность 
приобретения знаний, умений и навыков, в том числе дистанционно, и обеспечивающие автоматизацию 
образовательной деятельности;

онлайн-платформа -  портал открытого онлайн-образования, предоставляющий возможность 
изучать выбранные онлайн-курсы;

зачет результатов освоения онлайн-курса — признание учебных предметов, курсов, дисциплин 
(модулей), освоенных при получении предыдущего образования (обучения) в других организациях, 
осуществляющих образовательную деятельность, по итогам освоения онлайн-курса, и их перенос в 
документы об освоении программы получаемого образования; зачет результатов освоения онлайн-курса 
освобождает обучающегося от необходимости повторного изучения и прохождения промежуточной 
аттестации соответствующей учебной дисциплины (модуля);

сертификат об освоении онлайн-курса — документ, подтверждающий оценку результатов 
освоения обучающимися онлайн-курсов на различных онлайн-платформах и количество полученных 
зачетных единиц или академических часов. Сертификатом может служить справка об обучении, 
сертификат или другой документ, официально оформленный, подтверждающий факт и результаты 
обучения на онлайн-платформе;



ВСГУТУ Система менеджмента качества № П.473.1301.06.7.238-2024 5

ПОЛОЖЕНИЕ 
«О разработке, использовании онлайн-курсов 

и зачете результатов их освоения»

СДО Moodle (модульная объектно-ориентированная динамическая обучающая среда) -  система 
дистанционного обучения с открытым исходным кодом, использующаяся в университете как основа 
электронного и дистанционного обучения;

онлайн-обучение -  обучение, в основе которого лежит метод получения определенных знаний 
или компетенций в реальном времени с использованием сети «Интернет», основанный на технологиях 
электронного обучения и/или дистанционных образовательных технологий;

смешанное обучение -  традиционное обучение, включающее аудиторные занятия, организуемые 
в соответствии с учебным планом и /или рабочей программой дисциплины (модуля, практики), 
предполагающее изучение определенной учебной дисциплины или ее части с помощью онлайн-курса, 
прохождение промежуточной аттестации в виде контрольных мероприятий, предусмотренных онлайн- 
курсом, и зачет результатов освоения онлайн-курса.

система электронного и дистанционного обучения -  электронная информационно- 
образовательная среда в виде системно организованной совокупности информационно­
коммуникационных средств и технологий, процессов программно-аппаратного и организационно- 
методического обеспечения, деятельности педагогического и другого персонала, ориентированная на 
реализацию системы сопровождения учебного процесса;

электронное обучение -  организация образовательной деятельности с применением 
содержащейся в базах данных и используемой при реализации образовательных программ информации 
и обеспечивающих ее обработку информационных технологий, технических средств, а также 
информационно-телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по линиям связи указанной 
информации, взаимодействие обучающихся и педагогических работников;

электронная информационно-образовательная среда — совокупность электронных 
образовательных ресурсов, средств информационно-коммуникационных технологий и 
автоматизированных систем, необходимых для обеспечения освоения обучающимися образовательных 
программ в полном объеме независимо от их мест нахождения.

3.2. Сокращения:
ФГОС ВО -  федеральный государственный образовательный стандарт высшего 

образования;
ЗЕ -  зачетная единица;
ОПОП ВО -  основная профессиональная образовательная программа высшего образования;
РПД -  рабочая программа дисциплин;
УМУ -  Учебно-методическое управление;
У ЦТ - Управление цифровой трансформации;
ЭИОС -  электронная информационно-образовательная среда.

4. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ

- Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- Приказ Минобрнауки России от 19.11.2013 № 1259 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования -  
программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)»;

- Постановление Правительства РФ от 11 октября 2023 г. № 1678 «Об утверждении правил 
применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, 
дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ»;

- Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным 
программам высшего образования — программам бакалавриата, программам специалитета, программам 
магистратуры (утвержден приказом Министерства науки и высшего образования РФ от 06.04.2021 №

245); - Положение «Об электронной информационно-образовательной среде в университете» № 
П.473.1310.05.6.122-2017;
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Положение «Об электронных образовательных ресурсах Восточно-Сибирского государственного 
университета технологий и управления» № П.473.1670.06.6.117-2015;

«Порядок применения электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при 
реализации образовательных программ в Восточно-Сибирском государственном университете 
технологий и управления» № П.473.1310.05.7.152-2017;

- Положение «Порядок зачета результатов освоения обучающимися учебных предметов, курсов, 
дисциплин (модулей), практики, дополнительных образовательных программ в других организациях, 
осуществляющих образовательную деятельность» №П.473.1310.06.7.197-2020.

5. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ РАЗРАБОТКИ И ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ОНЛАЙН-КУРСОВ 
В ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ ПРОЦЕССЕ

5.1. Разработка и использование онлайн-курсов при реализации ОПОП высшего образования 
осуществляется в следующих целях:

- формирование открытого интегрированного образовательного пространства, ориентированного 
на повышение доступности и качества образовательных услуг;

- активное вовлечение научно-педагогических работников и сотрудников университета в процесс 
создания онлайн-курсов, отвечающие современным требованиям и ориентированные на широкую 
аудиторию;

- расширение образовательных возможностей, предлагаемых образовательной организацией 
обучающимся;

- повышение гибкости планирования учебного процесса и мотивации обучающихся к 
самообучению;

расширение взаимодействия и сотрудничества с различными организациями и 
открытыми образовательными площадками.

6. ПОРЯДОК РАЗРАБОТКИ ОНЛАЙН-КУРСА ПО ОСНОВНЫМ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ

6.1. Онлайн-курс по дисциплинам (модулям, курсам) разрабатывается преподавателями, 
проходит экспертизу и размещается на сайте университета в соответствии с перечнем (реестром), 
утвержденным распоряжением проректора по учебной работе с учётом текущего развития ЭИОС 
ВСГУТУ.

6.3. Последовательность действий при разработке онлайн-курса следующая:
1) ознакомление с методикой разработки онлайн-курса для С ДО Moodle и самостоятельное 

обучение базовому уровню работы с Moodle;
2) взаимодействие с координатором от факультета (института) по вопросам, возникшим при 

работе с методикой и управления онлайн-курсом, консультации по работе в Moodle;
3) обеспечение преподавателя доступом к его курсу в системе Moodle и правами для базового 

управления онлайн-курсом в режиме видимости «Скрыть»;
4) разработка онлайн-курса в соответствии с принятой структурой и методическими 

рекомендациями;
5) методическая и содержательная экспертиза материалов онлайн-курса;
6) изменение режима видимости онлайн-курса в системе Moodle (режим «Показать»).
6.4. Допускается разработка онлайн-курса для части дисциплины (модуля).
6.5. Материалы для онлайн-курса разрабатываются преподавателями в соответствии с 

требованиями, предъявляемыми к онлайн-курсу (приложение 6).
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7. ПРОВЕДЕНИЕ ЭКСПЕРТИЗЫ МАТЕРИАЛОВ ОНЛАЙН-КУРСА
7.1. Комплект учебно-методических материалов, обеспечивающих все виды работ обучающихся, 

проходит методическую и содержательную экспертизы на соответствие методическим рекомендациям, а 
также современным стандартам и требованиям.

7.2. Содержательная и методическая экспертизы проводятся комиссией, назначенной 
распоряжением проректора по учебной работе.

7.3. В комиссию по экспертизе в обязательном порядке включается директор профильного 
института/декан факультета, заведующий профильной кафедрой и независимые эксперты, работники 
УМУ и У ЦТ, члены УМС. По результатам экспертизы составляется экспертное заключение 
(Приложение 5).

7.4. При положительном результате прохождения экспертизы материалы онлайн-курса 
размещаются в СДО «Moodle» университета.

7.5. После размещения курса в СДО «Moodle» университета УЦТ вносит информацию о 
курсе в реестр утвержденных онлайн-курсов (приложение 1 б).

8. ТРЕБОВАНИЯ К СТРУКТУРЕ И СОДЕРЖАНИЮ ОНЛАЙН-КУРСА

8.1. Основные требования к содержанию онлайн-курса: соблюдение принципов приоритетности 
педагогического подхода, разработки содержания на основе дидактических подходов в образовании; 
соблюдения лицензионной чистоты и использования объектов авторского права в соответствии с 
законодательством РФ; принципов наглядности, полноты и адаптивности; блочно-модульного 
планирования и структурирования.

8.2. Опубликованный в ЭИОС онлайн-курс состоит из четырех взаимосвязанных блоков: 
организационного, информационно-методического, контрольного и коммуникативного. Содержание 
блоков онлайн-курса приведено в Приложении 6.

8.3. В организационном блоке представлена краткая информация о курсе и об особенностях 
организации изучения курса.

8.4. В информационно-методическом блоке представлена структурированная учебно­
методическая информация по основным темам курса. Каждая тема включает учебно-методические 
материалы, обеспечивающие все виды работ обучающихся в соответствии с учебным планом, рабочей 
программой дисциплины (модуля). Названия тем онлайн-курса должны соответствовать содержанию 
дисциплины, представленному в РПД.

8.5. В контрольном блоке представлены оценочные средства для текущего контроля 
успеваемости, итоговой и (или) промежуточной аттестации в соответствии с РПД.

8.6. Коммуникативный блок включает новостной и общий форум по дисциплине.
Коммуникативный блок реализуется средствами СДО Moodle, универсален для всех курсов и не

требует предварительной разработки. Его наличие и доступ пользователей к нему обеспечивается 
работниками УЦТ.

9. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ОНЛАЙН-КУРСОВ В ОСНОВНЫХ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММАХ

9.1. Использование онлайн-курсов допускается при реализации ОПОП ВО, разработанных в 
соответствии с ФГОС ВО, где предусмотрено право применять электронное обучение и дистанционные
образовательные технологии.

9.2. Использование онлайн-курса при реализации программы высшего образования означает, что 
часть ОПОП ВО (дисциплина или модуль) осваивается студентами с применением электронного 
обучения, дистанционных образовательных технологий без необходимости обязательного участия в 
аудиторных занятиях для достижения результатов обучения; обучение реализуется в ЭИОС 
университета.

9.3. Включение онлайн-курсов в состав ОПОП ВО может осуществляться одним из вариантов:



ВСГУТУ Система менеджмента качества № П.473.1301.06.7.238-2024
8

ПОЛОЖЕНИЕ 
«О разработке, использовании онлайн-курсов 

и зачете результатов их освоения»

- онлайн-курс вводится как обязательный элемент ОПОП ВО для освоения в соответствии с 
учебным планом или индивидуальным учебным планом;

- онлайн-курс предлагается студентам как модуль/дисциплина по выбору, в том числе как 
альтернативный модулю/дисциплине, осваиваемой с применением традиционных или смешанных 
технологий, включающих аудиторную нагрузку;

- по инициативе студента и по факту предъявления студентом документа об успешном освоении 
онлайн-курса университет осуществляет зачет определенной дисциплины/модуля ОПОП ВО, 
результаты обучения по которой совпадают с достигнутыми по факту освоения онлайн-курса.

- онлайн-курс по факту предъявления студентом документа об успешном освоении онлайн-курса 
(сертификата) вносится университетом в документ об образовании как дополнительный 
факультативный курс.

9.4. Реализация онлайн-курса возможна одним из следующих способов:
- реализация онлайн-курса самой образовательной организацией, реализующей ОПОП ВО, в 

которой используется онлайн-курс;
- использование онлайн-курса, реализуемого другой организацией с заключением между 

организациями договора о сетевом взаимодействии;
- самостоятельная реализация обучающимся массовых открытых онлайн-курсов на онлайн- 

платформах других образовательных организаций с возможностью последующего зачета результатов их 
освоения.

10. ТРЕБОВАНИЯ К ПРОЦЕДУРАМ ОЦЕНКИ НА ОНЛАЙН-ПЛАТФОРМЕ 
И СЕРТИФИКАТУ ОБ ОСВОЕНИИ ОНЛАЙН-КУРСА

10.1. Для идентификации личности могут быть использованы следующие технологии:
- сертификационные центры;
- онлайн-прокторинг (наблюдение за обучающимся в ходе мероприятий оценки результатов 

обучения с использованием камер, средств трансляции экрана устройства, захвата звука);
- биометрические технологии (идентификация по лицу, по движению глаз, датчики анализа 

уникальных характеристик набора текста на клавиатуре обучающимся).
10.2. Должен быть обеспечен доступ к информации об учебных достижениях обучающегося (по 

ссылке, указанной в сертификате, либо под учетной записью обучающегося), на основании которых был 
выдан сертификат об освоении онлайн-курса.

10.3. Содержание онлайн-курса должно быть доступно под учетной записью обучающегося или 
находиться в свободном доступе для проведения оценки соответствия результатов обучения.

10.4. Требования к сертификату об освоении онлайн-курса:
- информация о сертификате должна обеспечивать возможность однозначной идентификации 

личности обучающегося (приложение 4);
- сертификат должен иметь ссылку на его электронную версию, размещенную в сети Интернет, в 

домене, ассоциированном с онлайн-платформой, где проходило обучение, или образовательной 
организацией, которая выдавала сертификат;

- сертификат должен содержать информацию об уровне освоения результатов обучения 
(критерии оценок, учебный план или другие данные могут быть описаны в информации о курсе либо 
непосредственно в сертификате или его электронной версии).

10.5. При зачете обучающемуся засчитывается количество зачетных единиц или академических 
часов, указанное в представленном сертификате.

10.6. Если трудоемкость освоения онлайн-курса меньше трудоемкости учебного курса, 
допускается зачет части учебного курса (дисциплины) ОПОП ВО.

10.7. Регистрацию на открытой онлайн-платформе и оплату сертификата о прохождении 
онлайн-курса обучающийся осуществляет самостоятельно.
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11. ОРГАНИЗАЦИЯ ПЕРЕЗАЧЕТА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 
ОТКРЫТЫХ ОНЛАЙН-КУРСОВ

11.1. Декан факультета (директор института) совместно с ведущими преподавателями ОПОП 
формирует перечень онлайн-курсов, рекомендованных к освоению обучающимся дистанционно на 
различных онлайн-платформах, в том числе на платформе университета.

11.2. Перечень онлайн-курсов должен содержать информацию о формах получения образования 
и ОПОП университета, при освоении которых используются эти курсы, а также о месте курса в 
структуре ОПОП ВО (в обязательной части, в формируемой части, элективная дисциплина (модуль), 
элективный курс, факультативные дисциплины (модули) (приложение 1а)).

11.3. Перечень онлайн-курсов представляется в Учебно-методическое управление (УМУ) в срок: 
до 1 декабря текущего года для учебных курсов, планируемых к реализации в осеннем триместре 
следующего учебного года; до 1 июня текущего года для учебных курсов, планируемых к реализации в 
весеннем триместре следующего учебного года.

11.4. Сотрудники Учебно-методического совета проводят экспертизу соответствия учебных 
курсов ОПОП университета и онлайн-курсов открытой платформы.

11.5. Утвержденный перечень (реестр) онлайн-курсов публикуется в открытом доступе на 
сайте университета с указанием ссылки на курс, где он размещен и является открытым для обновления.

11.6. Перечень соответствия учебных курсов ОПОП университета и онлайн-курсов открытой 
платформы утверждается проректором по учебной работе.

11.7. Студент имеет право выбрать для изучения онлайн-курсы из утвержденного перечня.
11.8. Для того чтобы изучить открытый онлайн-курс, пройти идентификацию личности, 

контрольные мероприятия и получить сертификат, студенту необходимо подать в деканат 
факультета/института заявление по форме (приложение 2).

11.7. При положительном решении, выраженном соответствующей резолюцией декана 
факультета (директора института) на заявлении, необходимо записаться на требуемый курс по ссылке, 
указанной в утвержденном перечне, и приступить к изучению.

11.8. После успешного освоения онлайн-курса и получения сертификата, обучающийся может 
претендовать на зачет дисциплины ОПОП в соответствии с рекомендациями, приведенными в списке 
рекомендуемых курсов (приложение № 3).

11.9. Для учета результатов обучения на онлайн-курсах студент подает на имя декана факультета 
(директора института) заявление о зачете зачетных единиц и (или) академических часов, а также 
полученных оценок. К заявлению прилагается сертификат.

11.10. Если сертификат не содержит точного указания баллов по 5-балльной шкале, 
аттестационная комиссия факультета / института, устанавливает соответствие между оценками из 
сертификата и оценками, принятыми в университете.

11.11. При наличии сертификата, подтверждающего результаты обучения по онлайн-курсу, не 
входящему в утвержденный перечень онлайн-курсов, обучающийся имеет право претендовать на зачет 
дисциплины, содержание и основные компетенции, полученные в результате освоения которой в 
полном объеме совпадают с изученным онлайн-курсом. В этом случае решение о включении онлайн- 
курса в перечень рекомендованных онлайн-курсов к освоению обучающимися, принимает 
аттестационная комиссия факультета (института).

11.12. Комиссия вправе назначить переаттестацию обучающемуся по изученному онлайн-курсу в 
соответствии с принятым порядком, установленным локальными нормативными актами университета.

11.13. Запись о зачтенных дисциплинах вносится в аттестационную ведомость или 
экзаменационный лист, а также в приложение диплому лицами, ответственными за ведение указанной 
документации на факультете (институте).

11.14. По решению аттестационной комиссии факультета / института обучающему может быть 
отказано в зачете онлайн-курсов с указанием причин отказа.
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12. ОРГАНИЗАЦИЯ ЗАЧЕТА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ОТКРЫТЫХ ОНЛАЙН-КУРСОВ, 
НЕ ВХОДЯЩИХ В СПИСОК РЕКОМЕНДОВАННЫХ

12.1. В случае, если обучающийся выбирает онлайн-курс для изучения из неутвержденных 
онлайн-курсов, предлагаемых на онлайн-платформах других образовательных организаций, то им 
подается соответствующее заявление в деканат факультета (дирекцию института), диспетчер факультета 
должен зарегистрировать данное заявление студента (Приложение 2)

12.2. Деканат факультета / дирекция института передает копию заявления обучающегося (со 
ссылкой на ресурс) на проверку соответствия указанного в ссылке онлайн-курса требованиям 
настоящего положения в комиссию по экспертизе онлайн-курсов.

12.3. После экспертизы открытого онлайн-курса другой образовательной организации, не 
входящего в реестр утвержденных онлайн-курсов университета, комиссия по экспертизе онлайн-курсов 
передает заключение в деканат (положительное или отрицательное). В случае положительного 
заключения, то комиссия также рекомендует включить онлайн-курс в список утвержденных.

12.4. При наличии положительного заключения экспертизы деканат факультета / дирекция 
института дает разрешение студенту на изучение / зачет данного онлайн-курса.

13. ТРЕБОВАНИЯ К ЛИЦЕНЗИОННОЙ ЧИСТОТЕ И АКТУАЛЬНОСТИ СВЕДЕНИЙ 
МАТЕРИАЛОВ ОНЛАЙН-КУРСА

13.1. Использование объектов авторского права (видео, звуковых, графических, текстовых) 
должно соответствовать законодательству Российской Федерации.

13.2. Использование объектов, интеллектуальные права на которые принадлежат третьим лицам, 
допускается только:

1) в целях раскрытия творческого замысла автора или в качестве иллюстрации;
2) с обязательным указанием имени автора, произведение которого используется, и источника 

заимствования.
Использование объектов авторского права по открытым лицензиям должно осуществляться в 

соответствии с условиями таких лицензий.
13.3. Ответственность за актуальность и достоверность материалов курса лежит на 

преподавателе или авторском коллективе, разрабатывающем онлайн-курс, и на заведующем профильной 
кафедрой.

14. ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ В ПОЛОЖЕНИЕ
14.1. Положение «О разработке, использовании онлайн-курсов и зачете результатов их освоения» 

рассматривается на заседании Ученого совета университета и утверждается ректором университета.
14.2. Дополнения и изменения, вносимые в данное Положение, рассматриваются Учебно­

методическим советом университета и в установленном порядке утверждаются Ученым Советом и 
ректором университета.

14.3. Порядок внесения изменений в Положение определен требованиями Положения 
«Локальные нормативные акты университета». Отметка о внесении изменений в текст Положения 
проставляется в Лист регистрации изменений.

14.4. Изменения и дополнения в Положение вносятся Ученым советом Университета и вводятся 
в действие приказом ректором Университета.

14.5. Отмена Положения осуществляется приказом ректора.

РАЗРАБОТЧИКИ:

Заместитель председателя Учебно-методического совета,
доцент
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Приложение la. Перечень онлайн-курсов факультета

СОГЛАСОВАНО: 
Начальник УМУ
____________Ф.И.О.
« » 20 г.

УТВЕРЖДАЮ: 
Проректор по УР 

__________Ф.И.О.
« » 20___ г.

Перечень онлайн-курсов___________факультета (института) на________ учебный год

Название
онлайн
курса

Название
образовательной
программы

Название
дисциплины,
подлежащей
зачету

Трудоемкость
дисциплины,
подлежащей
зачету

триместр
Сроки
изучения
курса

Декан факультета (директор института)

Приложение 1а. Реестр онлайн-курсов университета

СОГЛАСОВАНО: 
Начальник УМУ

Ф.И.О.

УТВЕРЖДАЮ: 
Проректор по УР 

Ф.И.О.
20 20

Реестр утвержденных онлайн-курсов университета на_______учебный год

Название
онлайн
курса

Название
образовательной
программы

Название
дисциплины,
подлежащей
зачету

Трудоемкость
дисциплины,
подлежащей
зачету

триместр
Сроки
изучения
курса

Начальник Управления цифровой трансформации. 

Заместитель председателя УМС__________ /

/
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Приложение 2.
Образец заявления о намерении освоить онлайн-й курс.

Декану факультета ФИО

студента/ки, шифр группы

ФИО (полностью)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Выражаю свое намерение освоить онлайн-курс «Наименование курса», разработанный (Наименование 
организации-разработчика), представленный на «Наименование портала открытых образовательных ресурсов») и 
входящий/не входящий* в список курсов рекомендованных для освоения студентам ВСГУТУ, обучающимся по
направлению (специальности), трудоемкостью количество зачетных единиц в осеннем/весеннем триместре-------
учебного года.

<При желании зачесть одну из учебных дисциплин следует указать:> Выражаю свое намерение зачесть на 
основании данного курса дисциплину «Наименование учебной дисциплины» (форма контроля 
зачет/аттестация/экзамен), предусмотренную учебным планом в  триместре курса.

<При желании получить освобождение от занятий следует указать:> Прошу освободить меня от 
обязательного посещения занятий по дисциплине «Наименование учебной дисциплины» в осеннем/весеннем 
семестре года.

Выражаю согласие с возникновением у меня академической задолженности по указанной дисциплине в 
случае неосвоения мною указанного открытого курса и несдачи зачета/аттестации/экзамена по указанной 
дисциплине в установленном порядке.

*    (ссылка на размещение онлайн-курса, отсутствующего в
списке рекомендованных курсов, в сети Интернет)

Лата П о д п и с ь _____________
Приложение 3.

Образец заявления о зачете учебной дисциплины на 
основании освоенного онлайн-курса.

Декану факультета / Директору института ФИО

студента/ки, шифр группы

ФИО (полностью)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас зачесть мне дисциплину «Наименование учебной дисциплины» (форма контроля
зачет/аттестация/экзамен), предусмотренную учебным планом в _______ триместре учебного года, на основании
сертификата от (Дата, номер), подтверждающего освоение мною открытого онлайн-курса «Наименование онлайн- 
курса», разработанного (Наименование организации-разработчика), представленного на (наименование портала 
открытых образовательных ресурсов) и входящий/не входящий* в список курсов рекомендованных для освоения 
студентам ВСГУТУ, обучающимся по направлению (специальности), трудоемкостью (количество зачетных
единиц).

Копия сертификата прилагается.

* __________________________  (ссылка на размещение онлайн-курса, отсутствующего в
списке рекомендованных курсов, в сети Интернет)

Дата Подпись
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Приложение 4.
Рекомендуемая структура сертификата об освоении онлайн-курса

Наименование организации, выдавшей сертификат (полное наименование образовательной организации и 
ссылка на официальный сайт, где есть сведения о лицензии, государственной аккредитации и т.д.)

Наименование платформы онлайн-обучения, на которой размещен онлайн-курс 
Фамилия, имя, отчество обучающегося 
Дата рождения
Название онлайн-курса и ссылка на курс
Период освоения курса: с__________по_________
Оценка, полученная обучающимся по результатам освоения онлайн-курса 
Трудоемкость онлайн-курса (в часах и/или зачетных единицах)
Результаты обучения по онлайн-курсу
Компетенции, на формирование которых направлен онлайн-курс
Направления подготовки и уровни образовательных программ, для применения в которых рекомендуется

онлайн-курс его разработчиком
Информация о системе оценивания (структура мероприятий оценки результатов обучении)
Подпись, ФИО должностного лица и печать организации

Приложение 5

ЭКСПЕРТНОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ 
по содержанию и методике разработки онлайн-курса

Комиссия в составе:
должность
должность
должность
должность
должность

ФИО
ФИО
ФИО
ФИО
ФИО

Рассмотрела разработанный онлайн-курс «Название курса» авторов (указать ФИО). 
Онлайн-курс разработан в поддержку дисциплин (ы) (или части дисциплины) «Название дисциплины» по
направлению подготовки/специальности (указать шифр и наименование)».

Заключение: онлайн-курс прошел содержательную и методическую экспертизы и рекомендован к
размещению в СДО ВСГУТУ «Moodle».

подпись ФИО
подпись ФИО
подпись ФИО

ФИОПОДПИСЬ
ФИОподпись
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Приложение 6. Структура онлайн-курса

Наименование 
раздела блока

Содержание
Требования по включению 

раздела в онлайн-курс
Организационный блок

Программа курса
Краткая аннотация, содержание онлайн-курса, 
методические указания по работе с курсом, результаты 
обучения, формируемые компетенции

Обязательно

Информация о 
поеподавателе

Фамилия Имя Отчество, должность, степень, звание, 
электоонный адрес

Обязательно

Информационно-методический блок
Основной 

образовательный 
материал по темам 

(модулям)

-  лекционный материал в формате конспекта и (или) 
презентаций
-  список рекомендуемой литературы с активными 
ссылками

Обязательно

-  аудиолекции
-  видеолекции

Активные ссылки на записанные или готовые аудио и 
видео-лекции

Рекомендуется

Дополнительный
материал

познавательного
характера

-  компьютерные тренажеры и симуляторы,
-  интерактивное видео,
-  ссылки на открытые источники и дополнительную 
литературу,
-  энциклопедии, справочники и т.п.

Рекомендуется

Лабораторные работы

-  перечень тем лабораторных работ;
-  методические указания и задания с описанием;
- инструкции к выполнению заданий и требования к 
оформлению;
-  список рекомендуемых источников

Обязательно при наличии 
в учебном плане

Практические занятия

-  практические задания и описания к ним;
-  методические указания к выполнению практических 
занятий;
-  список рекомендуемых источников

Обязательно при наличии 
в учебном плане

Курсовая работа/проект
— перечень тем курсовых работ/проектов;
— методические указания и требования к оформлению;
— список рекомендуемых источников

Обязательно при наличии 
в учебном плане

Контрольный блок
Тесты к разделам 

(темам)
-  тренировочные тесты для самоконтроля;
-  тесты для текущего контроля

Рекомендуется

Задания для 
контрольных работ

Задания и методические указания по выполнению 
контрольных работ

Обязательно при наличии 
в учебном плане

Итоговые оценочные 
материалы курса

Тесты, вопросы, практические задания Обязательно

Коммуникативный блок
Новостной форум по 

курсу
Новости и объявления по курсу Рекомендуется

Общий форум по
курсу
-----------------------

Вопросы, замечания и предложения по организации 
учебного процесса, содержанию материалов, 
консультирование, обсуждение вопросов.

Рекомендуется
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