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ПРЕДИСЛОВИЕ

Настоящее Положение вносится в реестр локальных нормативных актов университета.

Данное Положение подготовлено в соответствии с:

Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. Лэ 273-ФЗ «О противодействии коррупции» 
(далее -  Федеральный закон № 273-ФЗ);

Приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 
19.09.2024 № 601 «Об организации работы по предупреждению коррупции в организациях, соз­
данных для выполнения задач, поставленных перед Министерством науки и высшего образова­
ния Российской Федерации»;

иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Россий­
ской Федерации, Правительства Российской Федерации, Министерства науки и высшего обра­
зования Российской Федерации и других федеральных органов государственной власти;

Уставом федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 
высшего образования «Восточно-Сибирский государственный университет технологий и 
управления.

Положение вводится с момента утверждения.

Хранение документа проводится в соответствии с требованиями по делопроизводству.

Настоящее Положение не может быть полностью или частично воспроизведено и 
распространено в качестве официального издания без разрешения ВСГУТУ
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1. НАИМЕНОВАНИЕ

В целях обеспечения классификации документа для включения в реестр локальных нор­
мативных актов (информационный указатель нормативных актов ВСГУТУ) принято следую­
щее наименование данного документа: «Положение о мерах по недопущению составления не­
официальной отчетности и использования поддельных документов в федеральном государст­
венном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Восточно-Сибирский 
государственный университет технологий и управления».

2. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ

Настоящее Положение определяет порядок действий работников федерального государ­
ственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Восточно- 
Сибирский государственный университет технологий и управления» (далее -  Университет) при 
возникновении сомнений в подлинности представленных документов.

Настоящее Положение является локальным нормативным актом университета и распро­
страняется на всех работников Университета, осуществляющих образовательную, научную, 
воспитательную, административную и др. виды деятельности, вне зависимости от занимаемой 
должности и выполняемых функций (далее -  работники).

3. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

3.1. В настоящем Положении используются следующие термины и определения:

-  документ -  материальный носитель с зафиксированной на нем в любой форме ин­
формацией в виде текста, звукозаписи, изображения и (или) их сочетания, который имеет рекви­
зиты, позволяющие его идентифицировать, и предназначен для передачи во времени и в про­
странстве в целях общественного использования и хранения;

-  электронный документ -  документированная информация, представленная в элек­
тронной форме, то есть в виде, пригодном для восприятия человеком с использованием элек­
тронных вычислительных машин, а также для передачи по информационно­
телекоммуникационным сетям или обработки в информационных системах;

-  экземпляр документа -  образец тиражированного документа, идентичный оригина­
лу;

-  отчетность -  совокупность количественных и качественных показателей, характери­
зующих деятельность Университета за определенный период времени.

3.2. Отчетность составляется для получения органами государственной власти, руко­
водством и (или) учредителем актуальных сведений о текущем положении дел либо информа­
ции по итогам деятельности (отдельным направлениям деятельности) как Университета в це­
лом, так и структурных подразделений.

3.3. Виды отчетнос ти:

-  государственная, составляемая на основе утвержденных в установленном порядке 
унифицированных форм и в соответствии с утвержденными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации;

-  ведомственная, составляемая на основании требований, писем, запросов о представ­
лении информации в связи с осуществлением Министерством науки и высшего образования 
Российской Федерации функций и полномочий учредителя;
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-  внутренняя, разработанная и утвержденная Университетом.

3.4. Обязательными реквизитами отчетов являются: наименование отчета (документа), 
наименование организации, наименование структурного подразделения (если это отчет или 
справка о работе подразделения), дата, номер документа, заголовок по тексту, подпись ответст­
венного должностного лица, гриф утверждения (при необходимос ти) или резолюция (решение) 
руководителя Университета (начальника структурного подразделения).

3.5. Под недействительными документами следует понимать:
-  полностью изготовленные поддельные документы или подлинные документы, в ко­

торые внесены изменения путем подчисток, дописок, исправлений или уничтожения части тек­
ста, внесения в него дополнительных данных, проставления оттиска поддельного штампа или 
печати и т.п.;

-  фактически являющиеся подлинными, но содержащие сведения, не соответствую­
щие действительности. Они сохраняют внешние признаки и реквизиты надлежащих документов 
(изготавливаются на официальном бланке, содержат наименования должностей и фамилии лиц, 
уполномоченных их подписывать), однако внесенные в него сведения (текст, цифровые данные) 
являются сфальсифицированными;

-  выданные с нарушением установленного порядка, то есть в результате злоупотребле­
ния должностным лицом служебным положением или совершения им халатных действий при 
выдаче этого документа.

4. ДЕЙСТВИЯ РАБОТНИКОВ ПРИ ВОЗНИКНОВЕНИИ СОМНЕНИЙ В 
ПОДЛИННОСТИ ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕ1 НОВ

4.1. При проверке документов необходимо учитывать, что подлинность представленных 
документов устанавливается путем проверки реальности имеющихся в них подписей должно­
стных лиц и соответствия составления документов датам отражения в них операций, информа­
ции, фактов и т.д.

4.2. Достоверность информации, зафиксированной в документах, проверяется изучением 
указанных документов и взаимосвязанных с ними документов. Законность отраженных в доку­
ментах операций устанавливается путем проверки их соответствия законодательству Россий­
ской Федерации.

4.3. При возникновении сомнений в подлинности документа работник обязан незамедли­
тельно сообщить об этом своему непосредственному начальнику.

4.4. В случае возникновения обоснованных сомнений в подлинности представленных 
документов и достоверности содержащейся в них информации Университет обязан предпринять 
меры, направленные на устранение возникших сомнений и на получение дополнительных све­
дений, в том числе направить соответствующий запрос лицу, выдавшему документ.

4.5. В случае указания в ответе на запрос информации о том, что документ не подготав­
ливался и не выдавался либо его содержание не соответствует действительности, ректор Уни­
верситета принимает решение о направлении сообщения в правоохранительные органы о при­
знаках совершенного правонарушения.

4.6. Представленные в Университет недействительные документы и (или) их копии не 
подлежат возврату в связи с вероятностью их выемки правоохранительными органами
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5. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОЛОЖЕНИЕ

5Л.Изменения в текст Положения вносится в следующих случаях:

— при изменениях соответствующих законодательных документов, устанавливающих 
нормы, которым противоречат отдельные пункты настоящего Положения (в этом случае по­
следние утрачивают силу, и до внесения соответствующих изменений следует руководство­
ваться действующим законодательством Российской Федерации).

при замене, добавлении или исключении отдельных процедур и документов; 
в других случаях.

5.2. Порядок внесения изменений в Положение определен требованиями Положения 
«Локальные нормативные акты университета». Отметка о внесении изменений в текст указаний 
проставляется в Лист регистрации изменений.

5.3. Отмена Положения осуществляется приказом, в котором приводится соответст­
вующее обоснование (внедрение нового положения взамен действующего или др.).

5.4. Изменения и дополнения в Положение вносятся по инициативе Ученых советов 
факультетов и институтов, управленческого персонала и проректоров по направлениям дея­
тельности.

РАЗРАБОТАНО: J — Бубеев А.Т.
Ответственный за проведение работы по профилак­
тике коррупционных и иных правонарушений,
Проректор по социальной и воспитательной работе
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