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Положение «Об Управлении комплексной безопасности ВСГУТУ»

ПРЕДИСЛОВИЕ

Настоящий документ «Положение об Управлении комплексной безопасности ВСГУТУ» 
разработан Управлением обеспечения контроля и режима и вносится в реестр локальных 
нормативных актов в части “Положение о подразделении”.

Данное Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 
273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», иными федеральными законами, 
постановлениями Правительства РФ и иными нормативно-правовыми актами, а также 
нормативно-правовыми актами Министерства науки и высшего образования Российской 
Федерации, Уставом федерального государственного бюджетного образовательного 
учреждения высшего образования «Восточно-Сибирский государственный университет 
технологий и управления» (далее -  ВСГУТУ, Университет, университет), государственными 
стандартами государственной системы стандартизации, требованиями по 
делопроизводству, Положением «Локальные нормативные акты университета» № 
П.473.1310.05.4.01-2016 и иными локальными нормативными актами ВСГУТУ.

Положение вводится в действие с момента утверждения ректором взамен ранее 
действовавшего № П. 473.1170.01.5.08-2010.

Хранение документа проводится в соответствии с требованиями по делопроизводству.

Настоящее Положение не может быть полностью или частично воспроизведено, 
тиражировано и распространено в качестве официального издания без разрешения 
ВСГУТУ
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1. НАИМЕНОВАНИЕ

В целях обеспечения классификации документа для включения в реестр локальных 
нормативных актов (информационный указатель локальных нормативных актов ВСГУТУ) 
принято следующее наименование документа Положение «Об Управлении комплексной 
безопасности ВСГУТУ».

2. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ

Настоящее Положение является руководящим документом, регламентирующим 
деятельность Управления комплексной безопасности (далее -  Управление, У КБ), 
определяющим основные цели и задачи, основные виды и направления деятельности, функции, 
права, ответственность, а также организационно-управленческую структуру структурного 
подразделения.

3. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

3.1. Управление комплексной безопасности является самостоятельным структурным 
подразделением Университета, осуществляющим в рамках законодательства и собственного 
Положения организацию работы для достижения стабильного состояния защищенности 
объектов (территорий) ВСГУТУ, работников, обучающихся от реальных и прогнозируемых 
угроз социального, техногенного, природного и иного характера.

3.2. Деятельность УКБ осуществляется на основе текущего и перспективного 
планирования, сочетания единоначалия в решении вопросов служебной деятельности и 
коллегиальности при их обсуждении, персональной ответственности работников за надлежащее 
исполнение возложенных на них должностных обязанностей и отдельных поручений 
начальника Управления.

УКБ для осуществления деятельности обеспечивается помещениями, материально- 
техническими средствами, спецодеждой и прочим имуществом, а также собственной печатью 
(приложение № 1).

3.3. Управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими 
структурными подразделениями ВСГУТУ, а также в пределах своей компетенции со 
сторонними организациями и государственными органами.

3.4. Управление в своей деятельности руководствуется:
-  Конституцией Российской Федерации;
-  Гражданским кодексом Российской Федерации;
-  Трудовым кодексом Российской Федерации;
-  Законом РФ от 11.03.1992г. N 2487-1 "О частной детективной и охранной 

деятельности в Российской Федерации";
-  Федеральным законом от 21.12.1994 г. № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;
-  Федеральным законом от 21.12.1994 г № 69-ФЗ «О пожарной безопасности»;
-  Федеральным законом от 22.08.1995 г. № 151-ФЗ «Об аварийно-спасательных 

службах и статусе спасателей»;
-  Федеральным законом от 31.05.1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне»;
-  Федеральным законом от 13.12.1996 г. № 150-ФЗ «Об оружии»;
-  Федеральным законом от 12.02.1998 г. № 28-ФЗ «О гражданской обороне»;
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-  Федеральным законом от 14.04.1999 N 77-ФЗ «О ведомственной охране»;
-  Федеральным законом от 07.08.2001 № 115-ФЗ «О противодействии легализации 

(отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма»;
-  Федеральным законом от 25.07.2002 № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской 

деятельности»;
-  Федеральным законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»;
-  Федеральным законом от 22.07.2008г. № 123-ФЗ «Технический регламент о

требованиях пожарной безопасности»;
-  Федеральным законом от 30.12.2009г. № 384-ФЗ «Технический регламент о

безопасности зданий и сооружений»;
-  Федеральным законом от 28.12.2010г. №390-Ф3 «О безопасности»;
-  Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;
-  Указом Президента РФ от 13.09.2004 № 1167 «О неотложных мерах по повышению 

эффективности борьбы с терроризмом»;
-  Указом Президента РФ от 15.02.2006г. № 116 «О мерах по противодействию 

терроризму»;
-  Указом Президента РФ от 14.06.2012г. № 851 «О порядке установления уровней

террористической опасности, предусматривающих принятие дополнительных мер по
обеспечению безопасности личности, общества и государства»;

-  Указом Президента РФ от 29.05.2020 № 344 «Об утверждении Стратегии
противодействия экстремизму в Российской Федерации до 2025 года»;

-  Указом Президента РФ от 02.07.2021г. № 400 «О Стратегии национальной
безопасности Российской Федерации»;

-  Концепцией противодействия терроризму в Российской Федерации, утвержденной 
Президентом РФ 05.10.2009г.;

-  Постановлением Правительства РФ от 14.08.1992 г. N 587 "Вопросы частной 
детективной (сыскной) и частной охранной деятельности";

-  Постановлением Правительства РФ от 24.03.1997 № 334 «О порядке сбора и обмена в 
Российской Федерации информацией в области защиты населения и территорий от 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;

-  Постановлением Правительства РФ от 21.07.1998г. № 814 «О мерах по
урегулированию оборотов гражданского и служебного оружия и патронов к нему на
территории Российской Федерации»;

-  Постановлением Правительства РФ от 03.10.1998 г. № 1149 «О порядке отнесения 
территорий к группам по гражданской обороне»;

-  Постановлением Правительства РФ от 10.07.1999 г. № 782 «О создании (назначении) 
в организациях структурных подразделений (работников), уполномоченных на решение задач в 
области гражданской обороны»;

-  Постановлением Правительства РФ от 29.11.1999г. № 1309 «О порядке создания 
убежищ и иных объектов гражданской обороны»

-  Постановлением Правительства РФ от 27.04.2000г. № 379 «О накоплении, хранении и 
использовании в целях гражданской обороны запасов материально-технических, 
продовольственных, медицинских и иных средств»;

-  Постановлением Правительства РФ от 02.11.2000г. N 841 "Об утверждении 
Положения о подготовке населения в области гражданской обороны";
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-  Постановлением Правительства РФ от 30.12.2003 г. № 794 «О единой
государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций»;

-  Постановлением Правительства РФ от 06.06.2007 № 352 «О мерах по реализации 
Федерального закона «О противодействии терроризму»;

-  Постановлением Правительства РФ от 26.11.2007 г. № 804 «Об утверждении 
Положения о гражданской обороне в Российской Федерации»;

-  Постановлением Правительства РФ от 21.11.2011 г. № 958 «О системе обеспечения 
вызова экстренных оперативных служб по единому номеру «112»;

-  Постановлением Правительства РФ от 25.12.2013г. № 1244 «Об
антитеррористической защищенности объектов (территорий)»;

-  Постановлением Правительства РФ от 25.03.2015 г. N 272 "Об утверждении
требований к антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей и 
объектов (территорий), подлежащих обязательной охране войсками национальной гвардии 
Российской Федерации, и форм паспортов безопасности таких мест и объектов (территорий)";

-  Постановлением Правительства РФ от 27.05.2017г. № 638 «О взаимодействии 
федеральных органов исполнительной власти, органов государственной власти субъектов 
Российской Федерации и органов местного самоуправления, физических и юридических лиц 
при проверке информации об угрозе совершения террористического акта, а также об
информировании субъектов противодействия терроризму о выявленной угрозе совершения 
террористического акта»;

-  Постановлением Правительства РФ от 07.11.2019 г. N1421 "Об утверждении
требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства науки 
и высшего образования Российской Федерации и подведомственных ему организаций, объектов 
(территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства науки и высшего образования 
Российской Федерации, формы паспорта безопасности этих объектов (территорий) и признании 
утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации";

-  Постановлением Правительства РФ от 16.09.2020 № 1479 «Об утверждении Правил 
противопожарного режима в Российской Федерации»;

-  Постановлением Правительства РФ от 18.09.2020 г. N 1485 "Об утверждении
Положения о подготовке граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без 
гражданства в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера";

-  Приказом МЧС России от 18.06.2003г. № 315 «Об утверждении норм пожарной 
безопасности «Перечень зданий, сооружений, помещений и оборудования, подлежащих защите 
автоматическими установками пожаротушения и автоматической пожарной сигнализацией»»;

-  Приказом МЧС России от 25.03.2009г. № 173 «Об утверждении свода правил СП 
3.13130.2009 «Системы противопожарной защиты. Система оповещения и управления 
эвакуацией людей при пожаре. Требования пожарной безопасности»»;

-  Приказом МЧС России от 21.02.2013г. № 116 «Об утверждении свода правил СП
7.13130 «Отопление, вентиляция и кондиционирование. Требования пожарной безопасности»»;

-  Приказом МЧС России от 19.03.2020г. № 194 «Об утверждении свода правил СП
1.13130 «Системы противопожарной защиты. Эвакуационные пути и выходы»»;

-  Приказом МЧС России от 20.07.2020 № 539 «Об утверждении свода правил 
«Системы противопожарной защиты. Перечень зданий, сооружений, помещений и 
оборудования, подлежащих защите автоматическими установками пожаротушения и системами 
пожарной сигнализации. Требований пожарной безопасности»»

-  Нормативными актами Министерства науки и высшего образования РФ;
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-  Иными нормативно-правовыми документами;
-  Уставом ВСГУТУ;
-  Внутренними приказами и распоряжениями руководства Университета;
-  Настоящим Положением;
-  Правилами внутреннего трудового распорядка университета;
-  Правилами внутреннего распорядка обучающихся ВСГУТУ;
-  Другими локальными нормативными актами Университета.

4. ОСНОВНАЯ ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ

4.1. Цель деятельности УКБ -  обеспечение комплексной безопасности Университета.
4.2. Основные задачи Управления:

4.2.1. Обеспечение выполнения ВСГУТУ требований законодательства по 
комплексной безопасности университета;

4.2.2. Обеспечение контроля за движением товарно-материальных ценностей
ВСГУТУ;

4.2.3. Организация контроля за соблюдением работниками и обучающимися 
университета правил внутреннего трудового распорядка и правил внутреннего распорядка 
обучающихся на объектах, территориях Университета;

4.2.4. Обеспечение режима доступа на объекты, территории ВСГУТУ;
4.2.5. Профилактика и предотвращение правонарушений среди обучающихся и 

работников университета;
4.2.6. Мероприятия по обеспечению антитеррористической защищенности объектов

ВСГУТУ;
4.2.7. Мероприятия по обеспечению пожарной безопасности объектов, территорий 

университета;
4.2.8. Профилактика и предупреждение чрезвычайных ситуаций, угроз природного и 

техногенного характера;
4.2.9. Повышение оперативности реагирования руководства, должностных лиц, 

постоянно действующих дежурных служб университета на угрозу или возникновение 
нештатных и чрезвычайных ситуаций;

4.2.10. Своевременное информирование работников и обучающихся ВСГУТУ об 
угрозе и возникновении нештатных и чрезвычайных ситуаций;

4.2.11. Иные задачи в соответствии с целями университета в рамках компетенции 
Управления.

Задачи по направлению «Антитеррористическая защищенность»:
• Организация и обеспечение пропускного и внутриобъектового режимов на объектах, 

территориях университета;
• Организация санкционированного доступа на объекты, территории ВСГУТУ 

посетителей и автотранспортных средств;
• Своевременное пресечение нарушения пропускного режима, попыток вноса (ввоза) 

и проноса (провоза) запрещенных предметов (радиоактивных, взрывчатых, отравляющих 
веществ, оружия, боеприпасов, наркотических и других веществ) на объекты, территории 
университета;

• Поддержание в исправном состоянии инженерно-технических средств и систем 
охраны, обеспечения бесперебойной и устойчивой свази на объектах, территории ВСГУТУ;
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• Исключение фактов бесконтрольного пребывания на объектах, территориях 
университета посторонних лиц и нахождения транспортных средств на объектах, территориях 
ВСГУТУ или в непосредственной близости от них;

• Организация круглосуточной охраны, обеспечения ежедневной проверки (обхода и 
осмотра) зданий (строений, сооружений), потенциально опасных участков и критических 
элементов объекта, территории университета, стоянок автотранспорта, складских и подсобных 
помещений;

• Осуществление контроля состояния помещений, используемых для проведения 
мероприятий с массовым пребыванием людей;

• Организация взаимодействия с территориальными органами безопасности, 
территориальными органами Министерства внутренних дел Российской Федерации и 
территориальными органами Федеральной службы войск национальной гвардии Российской 
Федерации или подразделениями вневедомственной охраны войск национальной гвардии 
Российской Федерации по вопросам противодействия терроризму;

• Обеспечение защиты служебной информации ограниченного распространения, 
содержащейся в паспорте безопасности объекта, территории ВСГУТУ и иных документах 
объекта, территории, в том числе служебной информации ограниченного распространения о 
принимаемых мерах по антитеррористической защищенности объекта, территории 
университета.

Задачи по направлению «Пожарная безопасности»
• Организация системы обеспечения пожарной безопасности на объекте защиты;
• Контроль за выполнением обязательных требований пожарной безопасности, с 

целью предотвращения пожара, обеспечению безопасности людей и защиты имущества при 
пожаре;

• Контроль за исправностью систем предотвращения пожара, систем 
противопожарной защиты, комплекса организационно-технических мероприятий по 
обеспечению пожарной безопасности, в том числе организация работы по исключению 
возможности превышения значений допустимого пожарного риска и направленных на 
предотвращение опасности причинения вреда третьим лицам в результате пожара;

• Взаимодействие с органами федерального государственного пожарного надзора по 
вопросам обеспечения пожарной безопасности;

• Совершенствование профилактической работы, противопожарной пропаганды, 
обучением мерам пожарной безопасности с целью предупреждения причин и условий 
возникновения пожара на объектах защиты;

• Актуализация локальных нормативных актов, методического обеспечения, 
распорядительных и нормативных документов, направленных на обеспечение пожарной 
безопасности на объектах защиты.

Задачи по направлению «Предупреждение и ликвидация чрезвычайных ситуаций»
• Планирование и осуществление необходимых мер в области защиты объектов, 

работников и обучающихся университета и его объектов от чрезвычайных ситуаций;
• Планирование и проведение мероприятий по повышению устойчивости 

функционирования ВСГУТУ и обеспечению жизнедеятельности обучающихся и работников в 
чрезвычайных ситуациях;

• Обеспечение создания, подготовки и поддержания в готовности к применению сил и 
средств предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, осуществление подготовки 
работников и обучающихся в области защиты от чрезвычайных ситуаций;
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• Обеспечение организации и проведения работ на объектах университета и на 
прилегающих к ним территориях в соответствии с планами действий по предупреждению и 
ликвидации чрезвычайных ситуаций.

5. ОСНОВНЫЕ ВИДЫ И НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ

5.1. Основные виды и направления деятельности УКБ:
5.1.1. Разработка планов и программ комплексной безопасности ВСГУТУ;
5.1.2.Разработка, согласование, утверждение и актуализация паспортов безопасности 

объектов университета;
5.1.3.Анализ состояния комплексной безопасности, выявление причин и условий, 

способствующих ее снижению и своевременное принятие мер к их устранению;
5.1.4.Планирование и контроль выполнения мероприятий по защите работников и 

обучающихся университета от возможных чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера;

5.1.5.Проведение учений и тренировок по действиям при различных ситуациях, 
экстренной эвакуации работников и обучающихся;

5.1.6.Установление порядка доступа работников, обучающихся, посетителей, лиц 
сторонних организаций на объекты, территории ВСГУТУ, исключение несанкционированного 
доступа лиц на объекты, территории университета;

5.1.7. Взаимодействие с частными охранными предприятиями по вопросам 
осуществления охраны объектов, территорий университета;

5.1.8.Разработка плана гражданской обороны университета, плана действий по 
предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, 
плана эвакуации ВСГУТУ и других нормативных документов по комплексной безопасности, их 
своевременная корректировка и контроль за выполнением;

5.1.9. Обеспечение контроля за движением товарно-материальных ценностей (в том 
числе денежных средств) Университета;

5.1.10. Осуществление пропускного режима и обеспечение контроля доступа на 
объекты, территории ВСГУТУ;

5.1.11. Организация постоянного контроля обстановки, в том числе с 
использованием систем видеонаблюдения, охранной сигнализации на объектах, территории 
университета;

5.1.12. Проведение вводного инструктажа со всеми лицами, поступающими на 
работу, командированными, обучающимися;

5.1.13. Осуществление профилактики правонарушений среди работников и 
обучающихся, а также анализ совершенных правонарушений с целью исключения их 
повторного совершения;

5.1.14. Контроль за соблюдением работниками и обучающимися правил 
внутреннего трудового распорядка, правил внутреннего распорядка обучающихся на объектах, 
территориях Университета;

5.1.15. Контроль соблюдения структурными подразделениями университета 
требований, установленных нормативно-правовыми актами в области охраны, пожарной, 
антитеррористической безопасности, а также контроль за выполнением предписаний органов 
государственного надзора;

5.1.16. Плановое взаимодействие с государственными органами в рамках 
реализации задач по комплексной безопасности и органами государственного надзора;

-
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5.1.17. Обеспечение готовности сил и средств Университета в рамках
гражданской обороны и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

5.1.18. Оповещение работников и обучающихся ВСГУТУ о возникновении
нештатных и чрезвычайных ситуаций;

5.1.19. Обеспечение Университета и контроль технического состояния систем 
оповещения о чрезвычайных ситуациях, охранной сигнализации, систем видеонаблюдения и 
иных необходимых инженерно-технических средств и систем охраны;

5.1.20. Обеспечение защиты служебной информации по антитеррористической 
защищенности объектов, территорий ВСГУТУ;

5.1.21. Консультирование работников университета по вопросам, относящимся к 
компетенции УКБ;

5.1.22. Организация работы по обеспечению охраны, пожарной и
антитеррористической безопасности при проведении массовых мероприятий с участием 
обучающихся и работников университета;

5.1.23. Иные виды и направления деятельности, связанные с основными задачами
УКБ в рамках уставной деятельности ВСГУТУ.

6. УПРАВЛЕНИЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕМ

6.1. УКБ организационно подчинено проректору по экономике и инвестиционной 
деятельности. Начальник и работники Управления назначаются и освобождаются от 
занимаемой должности приказом ректора Университета в установленном порядке.

6.2. Текущий, внеплановый и непосредственный контроль за деятельностью Управления 
осуществляет проректор по экономике и инвестиционной деятельности.

6.3. УКБ возглавляется начальником, который подчиняется непосредственно проректору 
по экономике и инвестиционной деятельности.

6.4. На время отсутствия начальника Управления его обязанности выполняет его 
заместитель либо иное лицо по приказу ректора.

6.5. На должность начальника УКБ назначается по общему правилу лицо, имеющее 
высшее профессиональное образование по специальности, соответствующей профилю 
структурного подразделения, и стаж работы по специальности, соответствующей профилю 
структурного подразделения, не менее 3 лет.

6.6. Начальник и работники Управления в пределах своей компетенции участвуют в 
работе всех подразделений Университета, где обсуждаются и решаются вопросы, относящиеся 
к задачам и направлениям деятельности УКБ.

6.7. Начальник несет персональную ответственность за деятельность Управления.
6.8. Все указания, касающиеся деятельности УКБ или отдельных работников 

Управления, исходящие от проректоров, руководителей других структурных подразделений, 
передаются через начальника УКБ.

6.9. Начальник Управления обязан:
• Создать условия и организовать работу УКБ по выполнению им основных задач и 

функций (включая личное участие в деятельности структурного подразделения);
• Знать требования действующего законодательства, регулирующего вопросы, 

которые относятся к задачам и направлениям деятельности Управления;
• Обеспечить наличие в УКБ обязательной документации, регламентированной 

действующим законодательством и правилами делопроизводства в университете.
6.10. Начальник Управления:
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• Разрабатывает и подает на утверждение проректору по экономике и 
инвестиционной деятельности план работы структурного подразделения;

• Самостоятельно утверждает индивидуальные планы работы работников и другие 
документы на уровне УКБ;

• Участвует в подготовке документов, разработке и осуществлении мероприятий по 
обеспечению комплексной безопасности ВСГУТУ;

• Осуществляет распределение трудовой нагрузки между работниками Управления 
с учетом конкретных направлений деятельности, уровня их квалификации, опыта работы, 
повышения их квалификации;

• Составляет должностные инструкции на работников УКБ, распределяет 
функциональные обязанности между подчиненными и контролирует своевременность и 
качество их выполнения;

• Представляет Управление во взаимоотношениях с руководством и другими 
структурными подразделениями университета по вопросам комплексной безопасности;

• Представляет ректору в установленном порядке предложения по приему на 
работу, увольнению и перемещению работников Управления, повышению квалификации, их 
моральному и материальному поощрению, а также о мерах дисциплинарного воздействия;

• Принимает необходимые меры для улучшения материально-технического и 
информационного обеспечения, условий труда, повышения профессиональной подготовки 
работников УКБ;

• Организует исполнение поручений руководства ВСГУТУ;
• Распоряжается в пределах полномочий имуществом и средствами УКБ для 

достижения поставленных целей и задач, обеспечивает его целевое использование и 
сохранность;

• Осуществляет контроль за организацией и разработкой системы комплексной 
безопасности университета;

, • В пределах своих полномочий, а также поставленных перед Управлением целей и
задач, требует от всех структурных подразделений принятия мер, обеспечивающих 
комплексную безопасность ВСГУТУ;

• Подписывает всю исходящую из УКБ документацию;
• Участвует в совещаниях, проводимых в Университете по вопросам, относящимся 

к деятельности Управления.
Распоряжения начальника Управления обязательны для исполнения всеми 

работниками структурного подразделения. Разногласия между начальником УКБ и его 
работниками разрешаются ректором университета либо в соответствии с действующим 
законодательством.

Начальник Управления несет персональную ответственность за осуществление 
возложенных на УКБ полномочий.

7. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ СТРУКТУРА И 
МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ

7.1. Управление формируется из работников, компетентных в вопросах обеспечения 
различных направлений комплексной безопасности.

7.2. Организационную структуру УКБ утверждает ректор.
В состав Управления входят следующие отделы и специалисты (Приложение № 1 к 

настоящему Положению):
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• Отдел обеспечения режима (OOP);
• Отдел обеспечения контроля (ООК);
• Дежурно-диспетчерская служба (ДДС);
• Отдел гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций (ОГО и ЧС);
• Специалист по ПП;
• Центр стрелковой подготовки (ЦСП).

7.3. Численность работников Управления определяется штатным расписанием 
ВСГУТУ, утверждаемым ректором Университета в установленном порядке. В рамках 
утвержденного штатного расписания подбор кандидатур, их представление на прием и 
увольнение осуществляет начальник УКБ.

7.4. В Управлении имеются следующие должности в соответствии с организационной 
структурой УКБ:

7.4.1. Управленческий персонал:
• Начальник Управления;
• Заместитель начальника УКБ;
• Заместитель начальника УКБ;
• Документовед.

7.4.2. OOP:
• Заведующий OOP;
• Сторож OOP.

7.4.3. ДДС:
• Заведующий ДДС;
• Заместитель заведующего ДДС;
• Сторож ДДС

7.4.4. ООК
• Заведующий ООК , щюпп.А
• сторож ООК

7.4.5. ОГО и ЧС:
• Заведующий отделом;

7.4.6. Специалист по противопожарной профилактике (специалист по ПП).
7.4.7. Центр стрелковой подготовки (ЦСП):

• Заведующий (ЦСП)
7.5. Структура Управления может изменяться в зависимости от стоящих перед УКБ 

задач в соответствии со штатным расписанием университета.
7.6. Для обеспечения деятельности УКБ за ним закрепляются помещения, 

оборудование, оргтехника, вычислительная техника, средства связи и другое необходимое 
имущество.

7.7. Оборудование и имущество Управления находятся на балансе ВСГУТУ и 
передается под отчет материально ответственным лицам УКБ.

7.8. Помещения ЦСП и комнаты хранения оружия оборудованы в соответствии с 
требованиями технической укрепленности, средствами пожаротушения по установленным 
нормам и охранно-пожарной сигнализацией, подключенной на пульт подразделения 
вневедомственной охраны Росгвардии.

8. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ РАБОТНИКОВ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ

8.1. Работники УКБ имеют право:
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• В пределах своей компетенции представлять интересы университета по вопросам 
обеспечения комплексной безопасности;

• Получать поступающие в университет документы и иные информационные 
материалы по своему профилю деятельности для ознакомления, систематизированного учета и 
использования в работе;

• Запрашивать и получать от проректоров, руководителей структурных 
подразделений любые сведения, связанные с обеспечением комплексной безопасности 
ВСГУТУ;

• Проверять в пределах своей компетенции помещения, объекты и территории 
университета на предмет соответствия требованиям комплексной безопасности;

• Вносить предложения по вопросам обеспечения комплексной безопасности 
университета;

• Привлекать работников и материально-техническую базу необходимых 
подразделений к работе по разработке, внедрению и реализации различных мероприятий по 
обеспечению комплексной безопасности ВСГУТУ;

• Распространять указания, инструкции и другие документы в сфере своей 
компетенции за подписью ректора и/или проректора по экономике и инвестиционной 
деятельности и/или начальника Управления;

• Устанавливать и осуществлять непосредственное взаимодействие с 
правоохранительными органами и органами государственного и муниципального надзора по 
вопросам обеспечения комплексной безопасности университета;

• Участвовать в проведении служебных расследований;
• При возникновении чрезвычайной ситуации в любое время суток иметь 

беспрепятственный доступ на все объекты, территории университета;
• Производить проверку документов работников, обучающихся и посетителей, 

осматривать транспортные средства, прибывающие на территорию ВСГУТУ;
• Производить осмотр личной ручной клади работников, обучающихся, 

посетителей университета, вызывающей подозрение. Осмотр личной ручной клади 
осуществляется при условии получения согласия владельца. При отсутствии сргласия на 
досмотр личной ручной клади у лиц, вызывающих подозрение, указанные лица на территорию 
ВСГУТУ не допускаются;

• Проверять условия хранения имущества университета, состояние средств охраны;
• Вести переписку по вопросам, входящим в компетенцию Управления;
• В необходимых случаях при решении вопросов, связанных с поручением 

руководства ВСГУТУ, привлекать в установленном порядке к совместной работе работников 
других структурных подразделений университета;

• Представлять руководству ВСГУТУ докладные записки, служебные записки, 
акты по фактам нарушений, совершенных на объектах, территориях университета;

• Иные права, предусмотренные законодательством РФ и локальными 
нормативными актами университета.

8.2. Работники Управления обязаны:
• Активно участвовать в работе УКБ;
• Осуществлять нормативное, организационное обеспечение комплексной 

безопасности ВСГУТУ;
• Соблюдать режим конфиденциальности информации, содержащей персональный 

данные работников, обучающихся и третьих лиц.
: ,! . , -ч. < >s. . .  ‘ среде 1 в охраны: 

ья ..!иI. с поручением
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Прочие обязанности работников подразделения определяются действующим 
законодательством, Уставом ВСГУТУ, настоящим Положением, Правилами внутреннего 
трудового распорядка и должностными инструкциями.

8.3. Требования работников УКБ, направленные на обеспечение пропускного режима, 
внутреннего порядка, противопожарной безопасности и на реализацию иных направлений 
деятельности Управления, обязательны для всех лиц, находящихся на объектах, территориях 
ВСГУТУ.

8.4. Работники УКБ несут персональную ответственность за неисполнение 
(ненадлежащее исполнение) служебных обязанностей, невыполнение требований, 
предусмотренных действующими нормативными правовыми актами.

9. ДОКУМЕНТАЦИЯ ПЛАНИРОВАНИЯ И ОТЧЕТНОСТИ

9.1. УКБ имеет свою специальную, методическую, технологическую или иную 
документацию, отражающую содержание, организацию и методику осуществления работы 
подразделения, свою круглую печать (Приложение № 2).

9.2. Деятельность Управления осуществляется в соответствии с оперативными, 
текущими планами, графиками и т.п., утверждаемыми проректором по экономике и 
инвестиционной деятельности на календарный год.

9.3. Сроки и формы отчета УКБ по работе подразделения устанавливаются 
проректором по экономике и инвестиционной деятельности.

9.4. Обсуждение планов и отчетом проходит на совещаниях Управления и проректора 
по экономике и инвестиционной деятельности в начале и в конце календарного года.

10. ОЦЕНКА КАЧЕСТВА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

10.1. Для оценки качества деятельности УКБ устанавливаются следующие показатели:
• Количество превентивных мероприятий по устранению причин, способствующих 

правонарушениям;
• Организация контроля и обеспечение режима за соблюдением правил 

внутреннего трудового распорядка и правил внутреннего распорядка обучающихся;
• Отсутствие несанкционированных проникновений посторонних лиц на объекты 

Университета;
• Обучение навыкам и знаниям пожарной безопасности работников и обучающихся 

университета;
• Плановые и внеплановые мероприятия по антитеррористической защищенности 

объектов, территорий ВСГУТУ;
• Плановые и внеплановые мероприятия в рамках гражданской обороны и 

чрезвычайных ситуаций (обучение, тренировки, занятия, зачеты)
• Плановые и внеплановые мероприятия по соблюдению требований пожарной 

безопасности объектов ВСГУТУ.

11. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОЛОЖЕНИЕ

11.1. Порядок внесения изменений в Положение определен требованиями Положения 
«Локальные нормативные акты Университета» (№ П.473.1310.05.4.01-2016). Отметка о 
внесении изменений в текст Положения проставляется в Лист регистрации изменений.
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11.2. Отмена Положения осуществляется приказом, в котором приводится 
соответствующее обоснование (ликвидация или реорганизация, внедрение нового типового 
положения взамен действующего и др.).

12. ПОРЯДОК РЕОРГАНИЗАЦИИ И ЛИКВИДАЦИИ

12.1. Управление реорганизуется и ликвидируется приказом ректора по представлению 
проректора по экономике и инвестиционной деятельности.

13. ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОЛОЖЕНИЕ

Номера листов страниц Номера листов страниц

Изменени
е

Изменени
ых

Замененн
ых

Новых Исключен
ных

Всего 
листов 
(стр.) В 
докум.

№
документа

Входной № 
сопроводит. 
Документа

Подпись Дата

, .... .

РАЗРАБОТЧИК:

Начальник Управления комплексной безопасности А.А. Ундонов
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Приложение № 1

Структура Управления комплексной безопасности

СТРУКТУРА УКБ
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Приложение № 2

Оттиск печати

Оттиск печати Отметка Второго отдела ВСГУТУ о постановке на учет
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